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TAP POAN CNCS VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CN CAO SU Doc lap- Tu do- Hanh phuc

CHUONG TRINH PAO TAO

Nganh, nghé: Tiéng Trung Qudc

Ma nganh, nghé: 5220209

Trinh d9 dao tao: Trung cap

Péi twong tuyén sinh: Tt nghiép trung hoc co so trd 1én

Thoi gian khéa hoc: 2 nam hoc

1. Gi6i thiéu chwong trinh/mé ta nganh, nghé dao tao

Tiéng Trung Qudc trinh do trung cap 1a nganh, nghé dao tao nhan luc sir dung dugc
cac k¥ nang nghe, noi, doc, viét gan véi cac linh vuc chuyén mon nghé nghiép dap ting
yéu cau bac 3 trong Khung trinh d¢ quoc gia cuia Viét Nam.

Sau khi tdt nghi¢p, nguodi hoc c6 co hdi viée lam tai cac bd phan cua td chure hodc co
sO san xuat kinh doanh c6 st dung Tiéng Trung Qudc, dap trng dugc nhu cau ctua xa hoi
va cua nén kinh t€ nudc nha trong qué trinh hoi nhap.

Pé hanh nghé, nguoi lao dong 1am viée & vi tri ndy phai c¢6 sirc khoe tot, co ngoai
hinh phu hgp, dao dirc nghé nghiép t6t, c6 du kién thirc chuyén mon va ky nang nghé dap
ung v&i vi tri cong viéc. Ngoai ra, can phai thuong xuyén hoc tap, mé rong kién thirc xa
hoi, rén luyén tinh can than, tdc phong cong nghiép, xay dung ¥ thirc nghé€ va say meé nghe.

Khéi lwong kién thire tdi thiéu: 1.520 gid (tuong duong 66 tin chi).

2. Muc tiéu dao tao

2.1. Muc tiéu chung

bao tao hoc sinh trinh do trung cép co phém chit dao duc tbt, strc khoe tdt, cd
trach nhiém, nang lyc nghé nghiép dép g vi tri cong viéc, cd tri thirc vé van hoa Trung
Quoc, c6 kha nang str dung thanh thao tiéng Trung Quoc véi 4 ki nang nghe, noéi, doc
va viét dat trinh d¢ ngon ngltr HSK cap 3 theo thang danh gid nang luc cua Chinh phu
Trung Quoc tirc twong duong bac 3 theo khung nang luc ngoai ngit 6 bac danh cho Viét
Nam. Nguoi hoc sau khi tot nghiép c6 kha nang tim viéc lam, ty tao viéc lam hoac hoc
lén trinh d6 cao hon.

2.2. Muc tiéu cu thé

2.2.1 Kién thirc:

- Str dung dugc nhing kién thirc nén tang co ban vé cac binh dién ngdn ngir tiéng
Trung Quoc (h¢ thong nglr am, tr vung, nglt phap, cau trac cau) ¢ trinh d¢ Bac 3 theo
Khung nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam;

- Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé 1y thuyét dich, k¥ thuat dich, muc dich,
ban chat, pham vi va nguyén tac cua cong viéc bién dich, thong dich;
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- Khai quat duoc nhitng hiéu biét chung vé vin hod Trung Qudc;

- Van dung duogc cac quy dinh co ban, can thiét vé tinh dic thu cua nganh, nghé khi
1am viéc véi ddi tac 1a ngudi nude ngoai, dam bao khong giy anh huéng phuong hai dén
bi mat, 1o1 ich va an ninh quéc gia;

- Str dung dugc cac quy tic giao tiép Gmg xir trong méi trudng lam viée da vian hod;

- Khai quat duoc cac nghiép vu van phong va soan thao, luu trit van ban;

- Trinh bay dugc nhirng kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xi hoi, phap luit, quic
phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh;

- Str dung duoc cac kién thirc vé& cong nghé thong tin Gmg dung trong qué trinh hoc
tap, cong viéc va cudc séng.

2.2.2 Ky nang:

- Nghe, no1, doc, viét duoc tiéng Trung Quéc trong céc linh vyc cua cudc séng, cong
viéc hang ngay dap tng yéu cau trinh d6 3/6 theo Khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung
cho Viét Nam;

- Bién dich tai liéu ngan don gian lién quan dén cong tac hanh chinh vin phong va
linh vuc thuong mai: thu di¢n tir, biéu mau hanh chinh, ching tir xuét nhap khau, thong tin
san pham, van thu hanh chinh cong ty, hd so khach hang, ho so tai chinh cong ty;

- Thong dich trong céc tinh hudng giao tiép xa hoi thong thuong va thuong mai don
gian: dam thoai tai co quan, tin tirc hang ngay, hop ndi bd, gap gd xa hoi, hoi chg thuong
mai;

- Ho tro cac cong viée hanh chinh va doi ngoai: sép xép toa dam, hoi thao, lich lam
viéc theo yéu cau ddi tac, don khach nude ngoai, gitp dd khach nude ngoai lam cac cong
viéc hanh chinh, hd tro trong céac su kién, budi chiéu dai c6 khach nudc ngoai;

- Sur dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; ing dung cong nghé thong
tin trong mot sé cong viée chuyén mon cua nganh, nghé;

- Str dung duoc mot sé k§ nang mém can thiét nhu ky niang giao tiép trong méi truong
lam viéc da van hoa, k¥ ning quan 1y thoi gian, k¥ ning giai quyét van dé, k§ niang thich
g véi yéu cau clia cong viée va cia thi truong lao dong va k¥ ning 1am viéc nhom;

- Str dung duogc ngoai ngir thir hai, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngir ctia
Viét Nam; rng dung duoc vao mot sb cong viéc chuyén mon ctia nganh, nghé;

- K¥ ning hoc tap va tu duy khoa hoc dé tiép tuc ty bdi dudng, trau doi, nang cao
kién thirc, nang Iyc chuyén mon nghiép vu nghé hoic tiép tuc hoc 1én trinh d6 cao hon.

2.2.3 Nang lyc tw chu va trach nhiém:

- Chép hanh t6t cac quy dinh phap luat, chinh sach ctia Nha nuéc, khong gy anh
hudng phuong hai dén bi mat, 1gi ich va an ninh quéc gia;

- C6 kha nang lam viéc ddc 1ap hodc 1am viéc theo nhém, thich nghi dugc vdi moi
truong lam vi¢c khac nhau;

- C6 dong co nghé nghi¢p ding dan, can cu, chiu kho va sang tao trong cong viéc.
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dung
hanh

3. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi tot nghiép, ngudi hoc ¢ thé 1am viée trong nhiéu linh vuc chuyén mén co sir
tieng Trung Qudc nhu van hoéa, du lich, giao duc, thuong mai, dich vu khach hang,
chinh, nhan sy, ti€p thi, quang cao, do1 ngoai, cu thé ¢ cac vi tri sau:

« Tro Iy tiéng Trung Qudc

« Hanh chinh vin phong c6 sir dung Tiéng Trung Qudc

« Bién phién dich tiéng Trung Qudc

Ngoai ra, nguoi hoc c6 thé lam viéc tai cac vi tri khac nhu:

« Hoc vu trong cac co s& dao tao tiéng Trung Qudc

« Nhan vién tiép thi

* Nhan vién kinh doanh/Giao dich vién

* Nhan vién cham soc khach hang

« Tu van du hoc, xuat khau lao dong

« Huéng dan vién du lich

« Giang day tai cc co so gido duc, trung tdm day tiéng Trung Qudc

4. Khoi lwgng Kién thirc va thoi gian khoa hoc

- Khéi luong kién thtrc toan khéa hoc: 1.520/66 (gio/tin chi)

- S6 lugng mon hoc, md dun: 25

- Khéi luong hoc tap cac mon hoc chung: 255/11 (gid/tin chi)

- Khéi lugng hoc tap cac mon hoc, moé dun chuyén mon: 1.265/55 (gio/tin chi)
- Khéi lugng 1y thuyét: 473 (gio); thuc hanh, thuc tap: 998 (gio)

5. Tong hop cac niing lwe ciia nganh, nghé

TT |Ma nang luc Tén nang luc

I | Nang luc co ban (nang luc chung)

1. | NLCB-01 Str dung cong ngh¢ thong tin

2. | NLCB-02 bu sire khoe dé hoc tap va tham gia cac hoat dong ngoai khoa
3. | NLCB-03 | Hiéu biét vé chinh tri, tudn tha phéap luat

4. | NLCB-04 | Hiéu biét an ninh quc phong

5. | NLCB-05 Str dung ngoai ngir thir hai

6. | NLCB-06 Thuc hién céc nghi¢p vu van phong co ban

7. | NLCB-07 Soan thdo cac loai van ban hanh chinh, thuong mai co ban
8. | NLCB-08 Giao tiép trng xir trong moi trwong lam viée da van hod

9. | NLCB-09 | Hiéu biét vé ngir am, van ty, tir vung tiéng Trung Qudc




TT |Ma nang luc Tén nang luc
10. | NLCB-10 Hiéu biét co ban vé vin minh, van hoa Trung Qudc
II | Ning luc cdt 16i (niing lwe chuyén mon)
L | NLCL-o1 N,gheghiéli déi ghi nhefm;vé ?huyé'nA tiép thong tin don gian, 1 rang
cac van de lién quan dén cong viéc
Str dung dugc tur vung, 16i dién dat, ngir phap, cAu tric cau thuong
2. | NLCL-02 dugc dung trong giao tiép co ban, trao d6i thong tin, trinh bay ¥
kién vé cac van dé lién quan dén cong viéc
Phét Am chudn, troi chay, c6 téc do phu hop, dung trong am, ngit
3. | NLCL-03 diéu; str dung duoc cac quy tic ndi 4m, bién 4m va dong hoa am
trong tiéng Trung Qudc khi lam viéc
4. | NLCL-04 Poc hiéu tai liéu, thong bao, email cong viéc
5 NLCL-05 Soan thao email, van ban hanh chinh (b4o céo, thong béo, thu),
' ghi chép trong cac budi hop c6 st dung tiéng Trung Qudc
6. | NLCL-06 | Sap xép, luu trir gidy to, tai liéu lién quan
7 | NLCL-07 Sép Xép l‘i?h h?p, lAich trinh lam viéc cho cép trén, to chirc cudc
hop, su ki¢n ndi b
III | Nang luc nang cao
Phién dich dugc tiéng Trung Qudc sang tiéng Viét va nguoc lai
1| NLNCoO1 trong trong cac tinh hudng giao tiép xa hoi thong thudng va
thuong mai don gidn: dam thoai tai co quan, tin tirc hang ngay,
hop ndi by, gap gd xa hoi, hoi cho thuong mai
2 | NLNC-02 | Dich duoc céc tai lidu phd thong va thuong mai co ban

6. Noi dung chwong trinh




Thoi gian dao tao (gio)

Trong do
p Thue
Mi MH, o i 501 hanh/
MD Tén mon hoc, moé dun tllt Tﬁg«lg iy the Thi/
chi | 56 Y | tap/ thi | Kiém
thuyét A
nghiém/ | tra
thao
luin
I Cac mon hgc chung 11 | 255 94 150 11
MH 01 | Tiéng Anh 3 | 90 30 58 2
MH 02 | Tin hoc 2 | 45 15 28 2
MH 03 | Giao duc chinh tri 2 30 15 13 2
MH 04 | Phap luat 1 15 9 5 1
MH 05 | Gi4o duc qudc phong -An ninh 2 45 21 22 2
MH 06 | Gido duc thé chat 1 30 4 24 2
e mon h ~ huve
g | Cacmonhec, md dunchuyén ooy Sos) 379 | osas | 38
mon
1.1 Mon hoc, mé dun co so 7 | 165 62 97 6
MH 07 | K¥ ning giao tiép 2 | 45 12 31 2
MH 08 | Nghiép vu hanh chinh van phong 2 45 20 23 2
MH 09 | Vin hoa Trung Qudc 3 75 30 43 2
11.2 Mon hoc, mé dun chuyén mon 48 | 1.100 | 317 751 32
MBD 10 | Han ngit tong hop 1 3 | 60 15 43 2
MD 11 | Nghe hiéu 1 3 | 60 25 33 2
MD 12 | Poc hiéu 1 3 60 25 33 2
MP 13 | Han ngit tong hop 2 3 60 20 38 2
MD 14 | Nghe hiéu 2 3 | 60 20 38 2
MD 15 | Poc hiéu 2 3 | 60 20 38 2
MD 16 | Han ngir tong hop 3 3 | 60 24 34 2
MD 17 | Nghe hiéu 3 3 | 60 24 34 2
MP 18 | Poc hiéu 3 3 60 24 34 2




Thoi gian dao tao (gio)
Trong do
p Thue
M4 MH, ) ) ) S,O . hanh/
MD Tén mon hoc, moé dun tllt Tﬁg«lg iy the Thi/
chi | 56 Y | tap/ thi | Kiém
thuyét n
nghiém/ | tra
thao
luin
MD 19 | Han ngit tong hop 4 3 | 60 26 32 2
MBD 20 | Nghe hiéu 4 3 | 60 26 32 2
MD 21 | Poc hiéu 4 3 60 26 32 2
MD 22 | Tiéng Trung Qudc thuong mai 3 | 60 20 38 2
MD 23 | Phién dich 3 | 60 22 36 2
MD 24 | Thuc tap co so 2 80 78 2
MD 25 | Thuc tap tot nghiép 4 | 180 178 2
Tong cong 66 |1.520 | 473 998 49

7. Hwéng din str dung chwong trinh

7.1. Viéc gidng day cac mon hoc chung bit budc

- Gido duyc chinh tri thyc hién theo Thong tu s6 24/2018/QP-BLDTBXH ngay
06/12/2018 cua B9 trudéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong trinh
mén hoc Chinh tri thudc khdi cac mén hoc chung trong chwong trinh ddo tao trinh d6 trung
cp, trinh d6 cao dang.

- Phap luat thuc hién theo Thong tu sé 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 cia
B truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong trinh mon hoc Phéap
luat thudc khéi cac mon hoc chung trong chuong trinh ddo tao trinh do trung cép, trinh do
cao dang.

- Tin hoc thyc hién theo Thong tu s6 11/2018/QD-BLDTBXH ngay 26/09/2018 cta
B6 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh chuong trinh mén hoc Tin hoc
thudc khéi cac mon hoc chung trong chwong trinh ddo tao trinh d6 trung cép, trinh d6 cao
dang.

- Gido duc thé chat thyc hién theo Thong tu s6 12/2018/QD-BLDTBXH ngiy
26/09/2018 cua Bo trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh chuong trinh moén
hoc Gido duc thé chat thudc khoi cac mon hoc chung trong chwong trinh dao tao trinh d
trung cap, trinh do cao dang.



- Ngoai ngir thuc hién theo Théng tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17 thang 01
nam 2019 cua Bo truong Bo Lao dong Thuong binh Xa hoi ban hanh Chuong trinh mon
hoc Tiéng Anh thudc khdi cac mon hoc chung trong chuong trinh dao tao trinh do trung
cap, trinh do cao dang.

- Gido duc qubc phong va an ninh thyc hién theo Thong tu sé 10/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/09/2018 ctia B truong B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban
hanh chwong trinh mén hoc Qudc phong va an ninh thudc khdi cac mon hoc chung trong
chuong trinh dao tao trinh d6 trung cép, trinh do cao dang.

Trong truong hop B6 LDTBXH ban hanh cic Thong tu thay thé thi 4p dung theo
Thong tu mdi hién hanh.

Gio duc qudc phong va an ninh, sinh vién duoc hoc tai Trudng quan su Quin doan
4 theo quy dinh ctia Bo qudc phong.

7.2. To chire thure hién chwong trinh dao tao ddi véi dao tao theo nién ché

- Pao tao theo nién ché 1a phuong thirc t6 chitc ddo tao theo nam hoc véi 16p hoc
tuong ddi ¢b dinh trong toan khoa hoc, cho phép hoc sinh cung 16p thuc hién theo mot ké
hoach dao tao, thoi khoa biéu chung, théng nhét

- Thoi gian dao tao trinh do trung cip theo nién ché trong hai nim hoc

- Thoi gian giang day, hoc tap dugc thuc hién trong thoi gian tir 6 gio dén 22 gio hang
ngay, bao gom ca ngay thit 7 va cha nhat, trir cac ndi dung hoc tap dic thu phai giang day
ngoai thoi gian ndy méi du didu kién thuc hién

- Piém ctia mon hoc, mo-dun theo thang diém 10

- Mot gid hoc 1y thuyét 1a 45 phit, mot gio hoc thuc hanh/tich hop/thuc tap 1a 60 phat

- Mot tin chi duge quy dinh téi thiéu bang 15 gio hoc 1y thuyét; hoidc bang 30 gio
thue hanh, thi nghiém, thao luan; hoic bang 45 gio thuc tap, 1am tiéu luan, bai tap 16n, thuc
tap tdt nghi¢p. Thoi gian nguoi hoc ty hoc, tu chuan bi ¢6 huong dan 1a diéu kién can dé
nguoi hoc ¢o thé tiép thu dugc kién thire, k§ ning ctia nghé nhung khong duoc tinh dé quy
d6i ra tin chi trong chuong trinh dao tao.

- Hoc phi thu theo tung hoc ky

- Hoc sinh phai tham gia ky thi tt nghiép dé xét tot nghiép

7.3. T6 chirc thue hién chwong trinh dao tao véi nhirng ndi dung cé thé thue hién
bang hinh thirc tryee tuyén

- Cac phan 1y thuyét va nhitng noi dung c6 thé thuc hién truc tuyén duoc trién khai
thong qua cac nén tang hoc truc tuyén.

- Sir dung cac cong cu giang day truc tuyén nhu video bai giang, tai liéu dién tir, dién
dan thao luan va bai tap truc tuyén.

- Kiém tra tryc tuyén va bai tap nop truc tuyén, st dung cac cong cu kiém tra va danh
gia tryc tuyén dé dam bao tinh minh bach va cong bang.

- Thi két thuc moén hoc, md-dun béng hinh thtirc truc tuyén duoc thuc hi¢n theo quy
dinh cta nha truong (Quy ché sb 432/QC-CDCS ngay 6/9/2021 cta Hiéu trudng vé Quy
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dinh dao tao truc tuyén). Dién bién ctia budi thi truc tuyén phai dugc ghi hinh, ghi 4m va
xudt in két qua bai thi dé luu trir theo quy dinh.

7.4. Xac dinh n¢i dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khéa

Nhim muc dich gido duc toan dién dé ngudi hoc ¢ nhan thirc diy du vé nghé nghiép
dang theo hoc, nha truong td chirc cac hoat dong gido duc ngoai khoa tai truong va tai mot
s6 co s& doanh nghiép dang san xuat kinh doanh phu hop véi nghé dao tao, thoi gian duoc
bb tri ngoai thoi gian dao tao chinh khoa cy thé nhu sau:

Stt Noi dung Thoi gian

Sinh hoat, hoc tap chinh tri dau
khéa, pho bién cic quy ché dao | . » .. . ,
P. , q‘ Y . ., | Tuan dau cua khoa hoc
tao, ndi quy cua truong va lép

hoc

- T 5 gio dén 6 gid; 17 gio dén 18 gio hang
ngay

- Thong qua cac hoat dong, cac phong trao cta
Poan trudng trién khai

2 | Thé duc, thé thao

Van hoa, van nghé: - Ngoai gio hoc hang ngay 19 gio dén 21 gid
3 |- Qua céc phuong tién thong tin | (mot budi/tuén)

dai ching - Thong qua cac hoat dong, cac phong trao cua

- Sinh hoat tap thé Doan trudng trién khai

Hoat dong thu vién: O Lo N
4 , . S Tat ca cac ngay lam viéc trong tuan
Poc sach va tham khao tai liéu

Vui choi, gidi tri va cdc hoat | Poan thanh nién t6 chic cac buoi giao luu,

5 . 1A 12
dong khac sinh hoat ngoai gi¢ 1én 16p
Trai nghiém thyuc té v& cac vi tri
lam viéc, moi truong di lam tai . , . .

6 i & -. | Hoc ky 1 cuia thoi gian dao tao

cong ty, doanh nghiép gin véi
nganh nghé ciia HSSV

7 | Hoat dong vé ngudn, ngoai khoa | Mdi kho4 1 1an

Hoat dong tuyén truyén, gido duc
(gioi tinh, strc khoé sinh san, ludt [ Phong CTSV chiu trach nhiém phéi hop véi
8 | an toan giao thong, bao luc hoc | doan thanh nién va ban nit cong to chire lé)ng
duong, phong chdng mai dam, | ghép trong chao cd hang thang

ma tuy....)

Giao cho Phong CTSV chu tri, chiu trach
nhiém td chic thyc hi¢n. N§1 dung k¥ nang
8

9 | Hoc tap k¥ nang:




Stt

Noi dung

Thoi gian

- Van hoa hoc duong

- K¥ ndng hoc tap hi€u qua

- K§ nang thuyét trinh

- K¥ ndng lam viéc nhom

- K¥ nang sd

- K¥ ning tim kiém viéc lam

- Tiéng Trung

van hoa hoc duong, Ky nang hoc tap hi¢u qua
nha truong chiu trach nhiém t6 chirc mién phi.
Céc k¥ ning con lai s& thu phi 1ay thu bu chi.
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Lao dong

Giao Phong CTSV chu tri phdi hop cung
phong TCHC phéan cong dinh ky hang thang

mo dun

7.5. To chirc kiém tra, danh gia thwong xuyén, dinh ky va thi két thic mén hoc,

Thyc hién theo huéng dan thuc hién quy ché dao tao va quy ché thi, kiém tra, cong

nhan tot nghiép hién hanh ciia nha trudng.

7.6. Thi tot nghiép va xét cong nhan tot nghiép

Thyc hién theo huéng dan thuc hién quy ché dao tao va quy ché thi, kiém tra, cong

nhan tot nghiép hién hanh ciia nha trudng.

7.7. Cac hwéng din khac:

Trong qué trinh t6 chtrc ddo tao néu c6 phat sinh cac ndi dung lién quan dén thyuc hién

chuong trinh ddo tao, nha trudng s& ban hanh cac huéng dan kip thoi dé to chire thuc hién
chuong trinh dao tao hiéu qua, linh dong va dat chét luong cao nhéat.

£ TRUONG
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——
ThS. Lé Vian Kich

Binh Phuoc, ngay 29 thang 4 nam 2024

PHONG PAO TAO KHOA KINH TE

Lé Song Hao Nguyén Tién Dién



